
 
สัญญายืมเลขท่ี     วันท่ี        
ช่ือผู้ยืม       จ านวนเงิน      

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
                                                                                  ท่ีท าการ   วิทยาลัยสารพัดช่างศรีสะเกษ  

                      วันท่ี       เดือน  พ.ศ. 
  
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยสารพัดช่างศรีสะเกษ  
 
  ตามค าส่ังท่ี/บันทึกท่ี        ลงวันท่ี     ให้อนุมัติ 
ข้าพเจ้า              ต าแหน่ง        
สังกัด      วิทยาลัยสารพัดช่างศรีสะเกษ   พร้อมด้วย  -   
             
              
เดินทางไปปฏิบัติราชการ 
               
              
บ้านพัก     ส านักงาน    ประเทศไทย ตั้งแต่วันท่ี     เดือน  พ.ศ.     เวลา   
และกลับถึงบ้านพัก   ส านักงาน  ประเทศไทย ตั้งแต่วันท่ี    เดือน  พ.ศ. เวลา   
รวมเวลาไปราชการครั้งนี ้   วัน    ช่ัวโมง 
           ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ข้าพเจ้า คณะเดินทาง ดังนี้ 
ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท   จ านวน  วัน รวม            บาท 
ค่าเช่าท่ีพักประเภท              จ านวน       วัน รวม                 บาท 
ค่าพาหนะ        รวม                 บาท 
ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ        รวม   บาท 
         รวมท้ังส้ิน        บาท 
จ านวนเงิน  ( ตัวอักษร)             
   
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายงานท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง  และหลักฐานการจ่ายท่ีส่งมาด้วย 
จ านวน  ฉบับ  รวมท้ังจ านวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 
 

ลงช่ือ     ผู้ขอรับรอง 
     (               ) 
  ต าแหนง่          
    วันท่ี  เดือน . พ.ศ.   

 
 
 
 

ส่วนท่ี  ๑ 

แบบ  ๘๗๐๘ 



-2- 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
    ได้รับเงินค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ             จ านวน     บาท 
(                         )  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงช่ือ    ผู้รับเงิน  ลงช่ือ     ผู้จ่ายเงิน 
        (              )                           (         นางชลาลัย  บุญพคิ า              ) 
ต าแหน่ง        ต าแหน่ง  หัวหน้างานการเงิน    
วันท่ี      วันท่ี        
 หมายเหตุ           
             
             
             
             
              

 
ค าช้ีแจง   1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน  หากระยะในการเริ่มต้น 
         และส้ินสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกันให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกต่างกัน 
         ของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 
             2.  กรณียืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน 
          กรณีท่ีมีการยืมขอเบิกเงิน  ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงิน  เลขท่ีสัญญายืม  และวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 
    3.  กรณีท่ียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน  ท้ังนี้ ให้ผู้มี  
                  สิทธิแต่ละคนลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน  (  ส่วนท่ี  ๒ )  
 
 
 
 
 
           
 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได ้
 
 
ลงช่ือ      
       (         นางรัตน์มณี  บุญใหญ ่      ) 
ต าแหน่ง           รองผู้อ านวยการ   
วันท่ี       

อนุมัติให้จ่ายได้ 
 
 
 
ลงช่ือ      
           (       นายพัสกร  ค าเพราะ       ) 
ต าแหน่ง       ผู้อ านวยการ    
วันท่ี      



 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

วิทยาลัยสารพัดช่างศรีสะเกษ   ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา    กระทรวงศึกษาธิการ 

วัน  เดือน  ปี รายละเอียดการจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 
 รถ........................................................ 

จาก...................................................... 
ถึง........................................................ 

   

 รถ........................................................ 
จาก...................................................... 
ถึง........................................................ 

   

 รถ........................................................ 
จาก...................................................... 
ถึง........................................................ 

   

 รถ........................................................ 
จาก...................................................... 
ถึง........................................................ 

   

 รถ........................................................ 
จาก...................................................... 
ถึง........................................................ 

   

 รถ........................................................ 
จาก...................................................... 
ถึง........................................................ 

   

 รวมท้ังสิ้น    
  
รวมท้ังส้ิน   (ตัวอักษร )            
 ข้าพเจ้า               ต าแหน่ง        
กอง วช.ศก.   ขอรับรองว่า  รายจ่ายข้างต้นดังนี้  ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงิน 
ได้และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานราชการโดยแท้ 

             
 
 
 

(ลงช่ือ)                                                  . 

(          ) 
ต าแหน่ง                                         . 

วันท่ี                                                   . 
 

 
 

 แบบ      
๔๒๓๑ 



ใบรับรองการเบิกจ่ายท่ีพักเหมาจ่าย 
ส่วนราชการ วิทยาลัยสารพัดช่างศรีสะเกษ 

 

 
รวมท้ังส้ิน   (ตัวอักษร )          
  
 ข้าพเจ้า            ต าแหน่ง      
สังกัด วช.ศก.    ขอรับรองว่า  ข้อความข้างต้นเป็นความจรงิและปฏิบัติตามระเบียบของ
ทางราชการ ตามมาตรา ๑๗ แห่งพระราชกฤษฎีกาคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ( ฉบับท่ี  ๗ ) พ.ศ.  ๒๕๔๘ 
 

      (ลงช่ือ)      
                            (                   ) 
        ต าแหน่ง                
         วันท่ี       
 
 
 
 
 
 

วัน  เดือน  
ปี 

รายละเอียดการจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 

 ข้าพเจ้า.......................................................                                                                      
ต าแหน่ง.....................................................                                                             
ได้รับอนุญาตให้ไปราชการท่ีจังหวัด..............................                            
ระหว่างวันท่ี...................................................................                                         
และข้าพเจ้าจ าเป็นต้องพักแรมท่ีจังหวัด.........................               
ในวันท่ี.....................................................                                                 
รวม                 วัน           คืน จึงขอเบิกค่าเช่าท่ีพัก
ในลักษณะเหมาจ่ายดังนี ้
ค่าเช่าท่ีพัก                     คืนคนืละ              บาท 
รวมเป็นเงิน           บาท 

  

 รวมท้ังสิ้น   



หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ช่ือส่วนราชการ  วิทยาลัยสารพัดช่างศรีสะเกษ   จังหวัด  ศรีสะเกษ   

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางของ            ลงวันท่ี  เดือน   พ.ศ.    
ล าดับ

ท่ี ช่ือ  -  สกุล ต าแหน่ง 
ค่าใช้จ่าย 

รวม 
ลายมือช่ือ

ผู้รับ 
วันเดือนปีท่ี

รับเงิน หมายเหตุ 
ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอ่ืน 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

รวมเงิน       ตามสัญญาเงนิยืมเลขท่ี..........วันท่ี                   

จ านวนเงินท้ังส้ิน( ตัวอักษร  )              
ค าชี้แจง   1 . ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าเช่าท่ีพักให้ระบุอัตราวันละและจ านวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ 

   2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน  กรณีเป็นการจา่ยเงินยืมให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยืม 
     ผู้จ่ายเงนิหมายถึงผู้ท่ีขอยืมเงินจากทางราชการและจ่ายเงนิยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้จ่าย  

 

 

ลงช่ือ                                    ผูจ่้ายเงิน 
         (                                                    )                                       
ต าแหน่ง                                                          . 
วันที ่     

ส่วนที่  ๒ 

แบบ  ๘๗๐๘ 


